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02 每季監錄系統保養紀錄
這份工具協助盤點設備狀態與維護工作。停電、復電、網路或帳號變更測試，須先確認影響並由園方安

排；不要為了填表自行拔電源。

園所／內部代碼：________________ 設備／主機代碼：________________

保養項目 結果 處理內容／待辦

鏡頭固定、角度、遮擋與畫面清晰度

電源、線材、接頭、機櫃散熱與主機放置

硬碟警告、容量、錄影排程與可回放天數

UPS狀態及經安排後的復電錄影測試

管理帳號、離職權限、APP綁定及防火牆

時間核對、經授權的影像匯出及播放測試

保養日期：________________ 執行人：________________ 園方確認：________________

無UPS或未獲准執行停電測試時如實記錄，不得填「測試正常」。到園服務頻率依需求約定，不代替園方日常檢

查。
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官方文件與其他表格：59IT幼兒園監視錄影免費下載中心

https://59it.tw/knowledge/kindergarten-cctv-downloads

